
Darkom d.o,o. za komunalnu djelatnost, Ulica Josipa Kazarca 1), Daruvar,
OIB: 51 300447787; na temelju odredbi dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne
novine", br. 120116., 114122. i 48126.), te odredbi dlanka 53. Dru5tvenog ugovo? - ugo\ror o
osnivanju DARKOM d.o.o. Daruvar (koji cine neizmijenjene odredbe Dru5tvenog ugovora od
22. studenoga 2022. i izmjene donesene Odlukom o izmjeni Dru5tvenog ugovora ac 27.
studenoga 2023., osobito 61. 45. st. 10., c|.52. st. 1. - 4. idl. 53. st. 1., potvrden kod ja'rnog
biljeZnika Mladena eopa iz Daruvara, OU.221t2023, dana27. studenoga2O23.),zastupan po
dlan Uprave - Direktor, lvani Djedovi6, dana 14. kolovoza 2026. donosi:

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET I SADRZAJ PRAVILNTKA

elanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o provodenju postupka jednostavne nabave (u dal-njem tekstu:
Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i postupcijednostavne nabave roba, usluga i radova koje 6e
Darkom d.o.o. za komunalnu djelatnost provoditi do vrijednosti pragcva za primjenu javne
nabave.

(2) lzrazi koji se upotrebljavaju u ovom Pravilniku i imaju rodno znadenje upotebljavaju se
neutralno i odnose se jednako i na muSki i Zenski spol.

(3) Na pojmove propisane ovim Pravilnikom na odgovaraju6i na6in primjenjuju se pojmovi
propisani Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne novine", br. 120116., 114122.,481%; u da jnjem
tekstu: ZJN).

(4) U provedbi postupka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, Darkom d.o-o. za
komunalnu djelatnost, obvezan je primjenjivati i druge vaZele zakonske i podzakonske akte,
a koji se odnose na pojedini predmet nabave.

(5) Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurimabez poreza na dodrru vrijednost
(u daljnjem tekstu: PDV).

DEFINICIJE IPOJMOVI

elanak 2.

(1) Javni naruditelj je, u smislu dlanka 6. ZJN, Darkom d.o.o. za komunalnu djelatnost (dalje
u tekstu: Naruditelj).

(2) Jednostavna nabava je nabava 6ija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a)
o mahj? od 50.000,00 EUR za postupke nabave roba i usluga
o manja od 100.000,00 EUR za postupke nabave radova.

(3) NadleZna organizacijska jedinica je organizacijska jedinica Naruditelja <oja pocnosi
zahtjev za planiranje nabave i zahtjev za nabavu (dalje u tekstu: Organizacijska iedinica).

(4) Ovla5tene osobe za planiranje nabave su osobe zaposlene u radnojjedinici Op6i poslovi
te rukovoditelji ostalih radnih jedinica i voditelj autoservisa te po potrebitehnidari unutar radnih
jedinica.

(5) OvlaStene osobe za provodenje postupaka nabave su referentijavne nabave u radnoj
jedinici Op6i poslovi.



(6) eelnik Naruditelja je 6lanica Uprave - Direktorica ili osoba koju ona na temelju odredbi
Dru5tvenog ugovora moZe ovlastiti (dalje u tekstu: 6elnik Naruditelja).

(6) Plan nabave je akt koji se donosi za svaku kalendarsku godinu u skladu s odredbama
Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZi5ta u javnoj
nabavi i op6enito vaielim propisima o javnoj nabavi, a donosi ga i potpisuje delnik Naruditelja.

(7) Prociienjena vrijednost nabave je ukupni iznos vrijednosti predmeta nabave bez PDV-a.

(9) Zahtjev za nabavu je dokument kojim se na temelju planiranih financijskih sredstava i

Plana nabave traZi pokretanje nabave, a isti se upu6uje u obliku e-maila na adresu:
nabava@darkom-daruvar. hr.

(10) EOJN RH je Elektronidki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske.

(11) Modul jednostavne nabave EOJN je modul EOJN RH putem kojega se provode
postupci jednostavne nabave.

NAEELA NABAVE

elanak 3.

(1) Naruditelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan po5tivati nadela javne
nabave iz dlanka 4. ZJN, a osobito nadela trZi5nog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane
diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti.

(2) Nadelo trZi5nog natjecanja primjenjuje se na na6in da naruditelj, kad god je to mogu6e i

razumno s obzirom na predmet nabave, osigurava sudjelovanje ve6eg broja gospodarskih
subjekata, osobito:

. upu6ivanjem poziva za dostavu ponuda ve6em broju gospodarskih subjekata,
o javnom objavom postupka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom,
. izbjegavanjem neopravdanih tehnidkih specifikacija ili uvjeta koji bi mogli neopravdano

ograni6iti trZi5no natjecanje.

(3) Nadelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se na nadin da naruditelj
svim gospodarskim subjektima osigurava jednake uvjete sudjelovanja u postupku jednostavne
nabave, osobito:

o dostavljanjem istih informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima,
o objavom poja5njenja i dopuna dokumentacije o nabavi na nadin koji osigurava da su

dostupne svim gospodarskim subjektima pod jednakim uvjetima,
. izbjegavanjem tehnidkih specifikacija ili uvjeta koji neopravdano pogoduju odredenom

gospodarskom subjektu.

(4) Nadelo transparentnosti primjenjuje se osiguravanjem jasno6e i dostupnosti informacija o
postupku jednostavne nabave, osobito kroz:

o jasno inedvojbeno definiranje predmeta nabave iuvjeta postupka u pozivu za dostavu
ponuda,

o pr€lVodobno davanje poja5njenja ili dopuna dokumentacije o nabavi,
. dokumentiranje svih radnji u postupku jednostavne nabave,



. javnu objavu postupaka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom.

(5) Ako naruditelj tijekom postupka jednostavne nabave izmijeni ili docuni uvjete postupka ili
poziv na dostavu ponuda na na6in koji moZe utjecati na pripremu ponuda, obvezan je:

. pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku,
o pr€ffio potrebi produljiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subjekti imali

dovoljno vremena za pripremu ili prilagodbu ponuda.

(6) Nadelo razmjernosti primjenjuje se na nacin da uvjetisposobnosti gospodarsl.rih subjekata,

tehni6ke specifikacije, rokovi i drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu nabave, njegovoj
procijenjenoj vrijednosti i slo2enosti, te da ne predstavljaju neopravdanu prepreku trZi5nom

natjecanju.

(7) Naruditeljje obvezan planirati i provoditi nabavu na na6in kojim se sprje6ava neopravdano

dijeljenje predmeta nabave s ciljem izbjegavanja primjene Zakona iliodredbiovoga Pravilrika.

(8) Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumenlirane,

ukljuduju6i osobito: poziv za dostavu ponuda, zaprimljene ponude, poja5njenja i dopune

dokumentacije, zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda odnosno zapisnih: o pregledu i

ocjeni ponuda te odluka o odabiru ili poni5tenju postupka.

(9) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave obvezre su
postupati zakonito, nepristrano i profesionalno te su odgovorne za zakonito, transparentno i

u6inkovito provodenje postupaka u skladu sa ZJN i ovim Pravilnikom.

PLAN NABAVE
elanak 4.

(1) Naruditelj je za svaku kalendarsku godinu obvezan donijeti Han nabave koji teba
sadrZavati podatke odredene odredbama Pravilnika o planu nabave, registru ugovora,
prethodnom savjetovanju i analizi trZi5ta u javnoj nabavi i op6enito va2e6im propisima o javnoj
nabavi, a kojeg donosi i potpisuje delnik Naruditelja.

(2) U Plan nabave unose se postupci nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od
5.000,00 EU.

(3) Za potrebe izrade Plana nabave sve organizacijske jedinice Naruditelja obvezne su
dostaviti referentu javne nabave potrebe iz svog djelokruga rada, na traZenje i u roku kojeg
odredi referent javne nabave.

(4) Referent javne nabave objedinjuje sve zahtjeve za provedbu javne/jednostavne nabave
svih organizacijskih jedinica Naruditelja te iste, u obliku tablice, narcde6i koji se predmeti
nabave nabavljaju i u kojem iznosu, koje dobivene podatke unosi u Plan nabave u EOJN RH.

(6) Ako u tijeku prora6unske godine dode do promjene potreba koje su bile prvotno planirane
te je pojedine stavke iz Plana nabave potrebno izmijeniti/dopuniti, nadleZna organizacijska
jedinica obvezna je referentu javne nabave dostaviti potpisan Zahtiev za izrnjenu/dopunu
Plana nabave.

(7) Odluku o izmjeni/dopuni Plana nabave izraduju ovla5tene osobe za provodenje postupaka
nabave, a mora ju potpisati delnik Naruditelja.



(8) Nakon donoSenja Odluke o izmjeni/dopuni Plana nabave ista mora biti provedena u Planu
nabave te osobe za provodenje postupaka nabave isto objavljuju u EOJN RH.

IZ:UZEC A O D P ROVODE N JA POSTU PKA J E DNOSTAVN E NABAVE

ehnak 5.

(1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

. ugovore o radu te druge odgovaraju6e ugovore prema posebnim propisima,

. ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednidke tarife (npr. javnobiljeZnidke i

odvjetnidke usluge, pristojbe i naknade te sli6no),
o nabavu knjiga, stru6ne literature, dasopisa, stru6na savjetovanja,
. tro5kove za koje nije uobidajeno izdavanje ponuda kao Sto su tro5kovi reprezentacije,

tro5kovi kotizacije, tro5kovi dlanarina, usluge obrazovanja i strudnog osposobljavanja,
o tro5kovi vezani uz registraciju vozila, tehni6ke preglede vozila, cestarine,
. tro5kovi vodenja ra6una, naknada banke, kartidna pla6anja i sli6ne tro5kove,
. nabavu vezanu uz organizaciju sluZbenih putovanja u zemlji i inozemstvu,
. ostala izuzeCa koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN-u.

VRIJEDNOSNI PRAGOVI

elanak 6.

(1) Vrijednosni pragovi postupaka jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su sljede6i:

o jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednostijednake ili manje od
15.000,00 EUR, koja se dijeli na:

o jednostavnu nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednostijednake ili manje
od 5.000,00 EUR,

o jednostavnu nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve6e od
5.000,00 EUR, a jednake ili manje od 15.000,00 EUR,

o jednostavna nabava roba ili usluga procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR,
koja se dijeli na:

o jednostavnu nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00
EUR, a jednake ili manje od 25.000,00 EUR, odnosno nabavu radova procijenjene
vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR, a jednake ili manje od 45.000,00 EUR i

o jednostavnu nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti ve6e od 25.000,00
EUR, a jednake ili manje od 50.000,00 EUR, odnosno nabavu radova procijenjene
vrijednosti ve6e od 45.000,00 EUR, a jednake ili manje od 100.000,00 EUR.

(2) Svi iznosi u ovom Pravilniku iskazani su bez PDV-a.

SUKOB INTERESA

elanak 7.

(1) Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo naru5avanje trZisnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Gospodarskim subjektom s kojim Naru6itelj moZe biti u sukobu interesa smatra se
ponuditelj, 6lan zajednice, podugovaratelj i drugisubjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.
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elanak 8.

(1) Predstavnici Naruditelja koji sudjeluju u bilo kojoj jednostavnoj nabavi duini su odmah
prijaviti moguci sukob interesa, a za nabave 6ija je procijenjena vrijednost ve6a od 15.000,00
EUR, predstavnici Naruditelja su obvezni prije pocetka rada u postupku jednos:avne rdave
potpisati i4avu za sukob interesa te ju aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

(2) Predstavnikom Naru6itelja u smislu ovoga dlanka smatra se:
1. 6elnik
2. 6lan upravnog, upravlja6kog i nadzornog tijela naruditelja
3. dlan strudnog povjerenstva za javnu nabavu
4. druga osoba koja je uklju6ena u provedbu ili koja moZe utjecati na odludivanje naruEitelja
u postupku javne nabave.

(3) Naru6iteljje obvezan na temelju izjava svojih predstavnika u pozivu na dostavu ponuda za
pojedini postupak jednostavne nabave 6ija je procijenjena vrijednost ue6a od 15.000,00 EUR
navesti popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Naru6itelja u suk&u interesa ili
navesti da takvi subjekti ne postoje.

Clanak 9.

(1) Predstavnik Naruditelja koji nije ujedno idelnik Naruditelja obvezan je odmah po sazranju,
a najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz proveCbe posfupka
nabave te o tome obavijestiti 6elnika Naruditelja.

(2) eelnik Naruditelja osigurava da predstavnik Naruditelja prestane sa svim aktivnos:irna u
postupku nabave, bez odgadanja odreduje drugu osobu predstavnikom Naruditelja koji
preuzima njegove aktivnostite osigurava da prethodno sudjelovanje ianzetog predstavniF:a ne
ugro2ava daljnji t'rjek istog postupka.

(3) U sludaju sukoba interesa 6elnika Naruditelja, kao i u sludaju sukoba interesa ostalih
predstavnika Naru6itelja 6ije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije nogu6e li se
izuzimanjem ne moZe odgovaraju6e otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja:akve porude
ne preostane nitijedna valjana ponuda, poni5tit 6e se postupak nabane.

(4) Na sva pitanja vezanaza sukob interesa, a koja nisu uredena ovim Pravilnikorn, primjanjuju
se odredbe ZJN-a te odredbe Zakona o sprjedavanju sukoba interesa ("Narodne novine" br.
143121.,36124.).

(5) Ukoliko Naruditelj u provedbijednostavne nabave, neovisno o njezinoj vrrl-ednosti, sklopi
ugovor ili izda narudZbenicu gospodarskom subjektu s kojim je naru6italj ili njegove povezane
osobe u sukobu interesa, a koji sukob interesa nije pravovremeno i odgovaraju6e otklcrjen,
takav ugovor itakva narudZbenica smatraju se ni5tetnima.

PREDMET NABAVE

elanak 10.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun ineutralan nadin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znaiajne za izvrSenje ugovora,
a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvr5enja, rokovi izvr5enja, posabni zahtjevi u pogledu
nadina izvrSenja predmeta nabave i slidno).

(4) Predmet nabave se odreduje na na6in da predstavlja tehnidku, tehnolo5ku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.



(5) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. lzradunavanje procijenjene vrijednosti nabave
temelji se na ukupnom iznosu, bezporeza na dodanu vrijednost (PDV), uklju6uju6i sve opcije
i mogu6a obnavljanja ugovora.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

ehnak 11.

(1) Kriterijza odabir ponude je najniZa cijena (ukupna ilijedinidna) ili ekonomski najpovoljnija

ponuda.

(2) Ekonomski najpovoljn'rja ponuda utvrduje se na temelju cijene ilitro5ka, te se osim kriterija

c'rjene mogu vrednovati i npr. kriterij kvalitete, tehni6ke prednosti, estetske i funkcionalne

osobine, ekolo5ke osobine, operativni tro5kovi, ekonomi6nost, rok isporuke ili rok izvr5enja i

drugo, te je kriterije potrebno odrediti u Pozivu na dostavu ponuda i u zapisniku o otvaranju,

pregledu, ocjeni i odabiru ponuda obrazloZiti izabranu ponudu.

(3) U Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno ie obrazloZiti razloge za odabir

izabrane ponude.

(4) Ako Naruditelj odludi primijeniti kriter'rj ekonomski najpovoljnije ponude, tada se mora u

Pozivu na dostavu ponuda detaljno razraditi i obrazloliti kriterije.

(5) Ako Naruditelj primjeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude postupa prema odredbama

ZJN-a u dijelu ,,Kriterij za odabir ponude".

PRIPREMA POSTUPAKA
ehnak 12.

1) Pokretanju postupka nabave roba, usluga i radova prethodi podno5enje Zahtieva za
nabavu.

(3) Osobe ovla5tene za podno5enje Zahtjeva za nabavu su delnik Naruditelja, osobe
zaposlene u radnoj jedinici Op6i poslovi, rukovoditelji ostalih radnih jedinica i voditelj
autoservisa te ostali tehnidari unutar radnih jedinica po potrebi, koji Zahtjev za nabavu
dostavljaju putem e-maila na adresu: nabava@darkom-daruvar.hr.

(4) Zahtjev za nabavu mora sadrZavati tehnidku specifikac'rju (detaljan opis) predmeta nabave,

opisanu potrebu i opravdanost nabave, procijenjenu vrijednost nabave i ako je to primjenjivo

adrese gospodarskih subjekata kojima treba uputiti Poziv na dostavu ponuda.

(5) Nakon dobivanja pozitivne obavijesti o tome da su sredstva za nabavu temeljem Zahtjeva
za nabavu osigurana i planirana te odobrenja delnika Naruditelja, ovla5tene osobe za
provodenje postupaka nabave pristupaju pokretanju postupka jednostavne nabave.

STRUENO POVJERENSTVO

elanak 13.

(1) Za provedbu postupaka dija je procijenjena vrijednost ve6a od 5.000,00 EUR, delnik
Naruditelja Odlukom o podetku postupka jednostavne nabave imenuje Stru6no povjerenstvo
za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu: Strudno povjerenstvo) te odreduje obveze i ovlasti
dlanova Povjerenstva u provodenju postupaka jednostavne nabave.
(2) Odluku o podetku postupka jednostavne nabave donosi i potpisuje delnik Naruditelja.
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(3) U sastavu Povjerenstva su najmanje tri (3) dlana koji ne moraju biti zaposlenici Naruci:elja.
lmenovani dlanovi Strudnog povjerenstva mogu imati zamjenike koji mogu biti imeno'rani u
bilo kojojfazi postupka nabave.

(4)Obveze i ovlasti Povjerenstva su:

. priprema postupka nabave: priprema uvjeta vezanih uz predmet nabare, potrebnog
sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, priprema poziva na dostavu
ponuda, tehnidkih specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih
uz predmet nabave,

. provedba postupka nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima, otvaranje pristiglih ponuda, izrada zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda,
izrada prijedloga odluke o odabiru sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanima
pozivom na dostavu ponuda ili izrada prijedloga odluke o poniStenju.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
MANJE OD 5.OOO,OO EUR

elanak 14.

(1) Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili
manje od 5.000,00 EUR, pokre6e se podno5enjem Zahtjevom za nabavu (dalje u tekstu:
Zahtjev).

(2)Za nabavu roba, usluga i radova iz stavka 1. ovog 6lanka, Naruditel- mo2e zatra2iti ponudu
telefonski, pisanim putem ili elektronidkom po5tom od jednog ili vi5e gospodarskih subjehata.

(3) Nabava iz stavka 1. ovoga dlanka provodi se izdavanjem narudZbenice jednom
gospodarskom subjektu, a u sloZenijim predmetima mogu6e je i sklop ti ugovor s
gospodarskim subjektom.

(4) Narud2benica, odnosno ugovor iz stavka 3. ovoga 6lanka, obvezno sadrii podatk-e o:
naruditelju, vrsti roba, radova ili usluga koji se nabavljaju uz detaljnr specifikaciju jeC nica
mjere, kolidini, jedinidnim cijenama te ukupnim cijenama, roku i mjestu isporuke, nadinu iroku
pla6anja gospodarskom subjektu - dobavljadu.

(5) NarudZbenicu, odnosno ugovor, potpisuje 6elnik Naruditelja, odnosno osoba koja ga ie po
posebnom ovla5tenju ovla5tena mijenjati.

(6) lzdana narud2benica odabranom ponuditelju dostavlja se primjenom elektronidkih
sredstava komunikacije, na dokaziv nadin.

(7) Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi Radna jedinica za financ'rjsko-ra6unovodstvene
poslove.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTIVECE OD 5.OOO,OO EUR

e lanak 15.

(1) Postupci jednostavne nabave roba, usluga iradova procijenjene vrijednosti ve6e od
5.000,00 EUR pokre6u se podno5enjem Zahtjeva.
(2) U postupcima jednostavne nabave iz stavka 1. ovog dlanka donosise Odluka o poEetku
postupka jednostavne nabave koju potpisuje celnik Naruditelja.

elanak 16.
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(1) Postupci jednostavne nabave roba, usluga iradova procijenjene vrijednosti vece od
5.000,00 EUR, a jednake ili manje od 15.000,00 EUR, provode se upu6ivanjem Poziva na
dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3)gospodarska subjekta po izboru Narucitelja.

(2) Poziv na dostavu ponuda Naruditelj upu6uje gospodarskim subjektima putem elektronidke
po5te, ali isti moZe objaviti na mreZnim stranicama Naruditelja i/ili u EOJN RH.

(3) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja, Poziv na dostavu
ponuda u postupcima jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece
od 5.000,00 EUR, a jednake ili manje od 15.000,00 EUR, moZ:e se uputiti i manjem broju
gospodarskih subjekata, pa 6ak ijednom gospodarskom subjektu, u sljede6im sludajevima:

. ako u prethodnom postupku jednostavne nabave nije pristigla nijedna valjana
ponuda,

. ako iz tehni6kih razloga, zbog za5tite iskljudivih prava, uklju6uju6i i prava
intelektualnog vlasni5tva, samo odredeni gospodarski subjekt moZe izvrSiti ugovor

o kada je to nuZno potrebno zbog Zurnosti ili u sludaju vi5e sile, odnosno dogadaja
izvan kontrole i neovisno od volje Naruditelja, kojise nisu mogli predvidjeti ili izbje6i,

. zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih cjelina,
o kada je to potrebno zbog nabave dodatnih roba, usluga i radova koje se u tehnidkom

ili funkcionalnom smislu ne mogu odvojiti od izvorne isporuke robe/pruZanja
usluga/izvodenja radova, a ne predstavljaju vi5e od 30% vrijednosti osnovnog
ugovora,

. kada na trZi5tu nije mogu6e prona6i najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta koji
isporu6uju traZenu robu, pruZaju traZene usluge ili izvode traZene radove.

(4) Nakon provedenog postupka jednostavne nabave u kojem je pristigla ponuda koja
udovoljava uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda, Naruditelj izraduje Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude, a Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda se izraduje u slu6aju
kad su pristigle dvije ilivi5e ponuda.

(5) Uz Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda prilaZe se i Upisnik o zaprimljenim
ponudama, ukoliko je pristiglo vi5e ponuda.
(6) Naruditeljjednostavnu nabavu iz ovog dlanaka Pravilnika zavrSava sklapanjem ugovora s
odabranim ponuditeljem, a iznimno putem narudZbenice.

ebnak 17.

(1) Postupci jednostavne nabave roba, usluga iradova procijenjene vrijednosti ve6e od
15.000,00 EUR provode se putem Modula jednostavna nabava EOJN RH.

(2)Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR, a jednake ili
manje od 25.000,00 EUR, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti ve6e od
15.000,00 EUR, a jednake ili manje od 45.000,00 EUR, Naruditelj Salje poziv na dostavu
ponuda na vi5e adresa gospodarskih subjekata putem Modula jednostavna nabava EOJN ili
ga javno objavljuje u Modulu jednostavna nabava EOJN te provodi postupak sukladno ovom
Pravilniku.

(3) Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti ve6e od 25.000,00 EUR, a jednake ili
manje od 50.000,00 EUR, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti ve6e od
45.000,00 EUR, a jednake ili manje od 100.000,00 EUR, Naru6iteljjavno objavljuje poziv na
dostavu ponuda u Modulu jednostavna nabava EOJN RH te provodi postupak sukladno ovom
Pravilniku.

(4) lznimno, Naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave iz stavka 3. ovog
dlanka putem javne objave u Modulu jednostavna nabava EOJN RH, ve6 ga provodi slanjem
poziva na dostavu ponuda putem EOJN RH na adresu jednog ili viSe gospodarskih subjekata:



a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prelhodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni rryovorni .rvjeti
nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvr5iti, isporu6iti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog cjela ili

umjetni6ke izvedbe,
2. ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni

gospodarski subjekt,
3. ako je to nu2no radi za5tite iskljucivih prava, uklju6ujuii prava htelektualnog

vlasniStva,
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao

predvidjeti niti na njih utjecati.

(5) Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlaZu u objavi u Modula jednostavna rfiava
EOJN RH.

SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

elanak 18.

(1) Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nad n da
sadrZi sve podatke koji ponuditelju omogu6avaj u izradu i dostavu ponude.

(2)Poziv na dostavu ponude izraduje Stru6no povjerenstvo, temeljem ovla5tenja koje proizlazi
iz Odluke o podetku postupka jednostavne nabave.

(3) Poziv na dostavu ponuda sadrZi:

- naziv, OlB, adresu i kontakt podatak Naruditelja,
- podatke o gospodarskim subjektima s kojima je Naruditelj u sukobu interesa (za

postupke jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve6e od
15.000,00 EUR)

- osnovne informacije o predmetu nabave (opis, tehnidke specifikacije, kolidina),
- procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,
- primjereni rok za podnoSenje zahtjeva za poja5njenje ili izmjenu poziva na dostavu

ponude te primjereni rok zaprodulenje roka za dostavu ponuda u sludaju bitne izrnjene
poziva na dostavu ponuda,

- navod je li cijena promjenjiva ili nepromjenjiva, a ako je cijena ponude promjenjiva,
Naruditelj u pozivu na dostavu ponude odreduje nadin i uvjete zmjene ciiene,

- ako je predmet nabave podijeljen na grupe, navod o mogu6ncsti podno5enja ponuda
za jednu, vi5e ili sve grupe,

- mjesto i rok izvodenja radova, isporuke robe ili pruZanja usluga,
- kriterij za odabir ponude,
- nadin dostave ponuda, nadin i rok pla6anja,
- primjereni rok za dostavu ponuda,
- podatke o pravnoj zaStiti (za postupke jednostavne nabave roba, usluga i naCova

procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR),
- datum objave poziva u Modulu jednostavna nabava EOJN RH (za postupke

jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve6e od 15.0G0,00
EUR).

(4) Poziv na dostavu ponuda moZe sadrZavati podatke o traZenim jams:vima, uvjete
sposobnosti ponuditelja te razloge za isklju6enje ponuditelja. Na sredstva, vrste i visinu
jamstva, mogu6e uvjete sposobnosti te razloge za iskljudenje odgovaraju6e se primjenjuju
odredbe ZJN-a.



(5) Poziv na dostavu ponuda mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latini6nom pismu ita jezicna
verzija predstavlja isklju6ivo vjerodostojan tekst. lznimno, poziv na dostavu ponuda ili njegov
dio, osim na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu, moZe se izraditi i na nekom drugom
sluZbenom jeziku Europske unije.

NAEIN DOSTAVE PONUDA
elanak 19.

(1) Nadin dostave ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponude.

(2) U postupcima jednostavne nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve6e od
5.000,00 EUR, a jednake ili manje od 15.000,00 EUR, ponude se mogu dostaviti:

o u papirnatom obliku neposredno Naruditelju ili putem redovne po5te preporu6enom
poStanskom poSiljkom na adresu Naruditelja, u zatvorenoj omotnici s nazivom i

adresom ponuditelja te nazivom predmeta nabave s naznakom "Ne otvaraj",
. u drugadijem obliku (elektroni6kom po5tom, telefaksom i sli6no) uz uvjet da se osigura

oduvanje i integritet podataka itajnost ponuda.

(3) U postupcima jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve6e od
15.000,00 EUR ponude se dostavljaju iskljudivo putem Modula jednostavna nabava EOJN.

(4) U sludaju kada ponuditelj uz elektronidku dostavu ponuda dostavlja u papirnatom obliku
odredene dokumente koji ne postoje u elektronidkom obliku, ponuditelj ih dostavlja u

zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom ponuditelja te nazivom predmeta nabave s
naznakom "Ne otvaraj - dio/dijelovi ponude koji se dostavlja/ju odvojeno".

(5) Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva, izuzev jamstva, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni6ke isprave,
osim ako je u Pozivu na dostavu ponuda tralena dostava izvornika/ovjerenih preslika.

(6) U sludaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su
ponuditelji dostavili, Naruditelj moZe radi provjere istinitosti podataka:

. od ponuditelja zatraliti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene
preslike tih dokumenata i/ili

. obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadleZnim tijelima radi provjere
autentidnosti dostavljenih dokumenata.

ROK ZA DOSTAVU PONUDA

elanak 20.

(1) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruditelj 6e uzeti u obzir slo2enost
predmeta nabave.

(2) Rok za dostavu ponude ne moZe biti kra6i od pet (5) dana od dana upu6ivanja odnosno
objavljivanja Poziva na dostavu ponude te se u svakom Pozivu navodi todan datum i vrijeme
isteka rokaza dostavu ponuda.

(3) lznimno,tokza dostavu ponude mo2e biti i kra6i od pet (5) dana, u sludaju Zurnosti i pod

uvjetom da je kra6i rok po ocjeni Strudnog povjerenstva objektivno dovoljan zaizradu i dostavu
ponude.
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(4) Naruditelj zadrlava pravo u roku za dostavu ponuda izmijeniti/dopuniti Poziv na dostavu
ponude, te o tome na dokaziv nadin istodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte kojima je
Poziv na dostavu ponuda upu6en.

(5) U sludaju iz stavka 4. ovoga clanka Narucitelj moZe produljiti rokza dostavu ponuda.

(6) Za vrijeme roka za dostavu ponuda ponuditelji mogu zahtijevati obja5njen-a vezano uz
Poziv na dostavu ponude u roku od tri (3) dana od dana primitka Poziva na dostavu ponude.

(7) Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naru6itelj je obvezan odgovor stav ti na
raspolaganje sve gospodarske subjekte kojima je Poziv na dostavu ponuda upu6en, najkasnije
dan prije roka odredenogza dostavu ponuda.

(8) U sludaju bitne izmjene poziva na dostavu ponuda Naruditeljje duZan razmjerno produZiti

rokza dostavu ponuda za minimalno 3 (tri)dana, radunaju6iod dana slanja izmjene na of,-avu.

(9) Ponuditelji mogu do isteka rokaza dostavu ponuda dostaviti izmjeru i/ilidopunu ponuJe ili
od ponude odustati.

(10) lzmjena i/ili dopuna ponude, odnosno pisana ilava o odustajanju od ponude dostavl-a se
na isti nadin kao i ponuda, s obveznom naznakom da se radi o izmjeni/dopuni/odustajanfu od
ponude.

(1 1) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit 6e se neofuorene ponuditelju.

UVJETI SPOSOBNOST! I JAMSTVA

ebnak21.

(1) Naruditelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata tra2iti sljede6e
vrste jamstva:

o jamstvo za ozbiljnost ponude,
o jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sludaj povrede ugovornih ocveza,
o jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

(2) Bez obzira koje je sredstvo jamstva bude Naruditelj odredio, ponuditelj uvijek moZe dati
novdani polog u traZenom iznosu.

(3) Na opseg jamstva, njegovu valjanost te povrat jamstva primjenjuju se odgovarajuCe

odredbe ZJN.

POSTUPANJE S PONUDAMA
elanak22.

(1) Ponuda jeilava pisane volje ponuditelja da isporudi robu, pruZi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima izahtjevima navedenima u Pozivu na dostavu ponude.

(2) Ponuda mora biti izradena prema zahtjevu/imaizPoziva na dostavu ponude.
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(3) Pod uvjetima i ogranidenjima iz ZJN-a ili propisanim u Pozivu na dostavu ponuda,
ponuditelji u ponudi mogu ukljuciti i druge gospodarske subjekte u svojstvu podugovaratelja,
odnosno gospodarskih subjekta na 6iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

(4) Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na dostavu ponude na mre2noj stranici
Naruditelja uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju
Poziva na dostavu ponuda upu6enog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru i javno
objavljenog u Modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(5) Ponude zaprimljene nakon rokaza dostavu ponuda vratit 6e se neotvorene ponuditelju.

(6) Ponude u postupcima jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti
ve6e od 5.000,00 EUR, a jednake ili manje od 15.000,00 EUR zaprimljene elektroniEkim putem
nakon proteka roka za dostavu ponuda vratit 6e se elektronidkim putem gospodarskom
subjektu, uz napomenu da se ista nije otvarala i da se vra6a neotvorena radi dostave izvan
rokaza dostavu ponuda.

(7) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima Naru6itelja.

ehnak 23.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda u postupcima jednostavne nabavu roba, usluga i
radova procijenjene vrijednosti ve6e od 5.000,00 EUR, a jednake ili manje od 15.000,00 EUR,
odnosno svaki pravodobno dostavljeni dio ponude u postupcima jednostavne nabave roba,
usluga iradova procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR, upisuje se u Upisnik o
zaprimanju ponuda/Upisnik o zaprimaniu dijelova ponude te dobiva redni broj prema
redoslijedu zaprimanja.

(2) Na omotnici ponude/dijela ponude naznaduje se datum ivrijeme zaprimanja, te redni broj
ponude prema redoslijedu zaprimanja.

(3) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponude ne upisuje se u Upisnik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod Naruditelja kao zaka5njela ponuda, obiljeZava se kao
zaka5njela te neotvorena vra6a po5iljatelju bez odgode.

(4) Ponuda dostavljena elektroni6kim putem nakon isteka roka zadostavu ponude ne upisuje
se u Upisnik o zaprimanju ponuda, ne otvara se, nego se vra6a gospodarskom subjektu na
isti na6in kako je zaprimljena.

(5) Do trenutka otvaranja ponuda nije dopu5teno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.

(6) Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupni neovlaStenim osobama.

ebnak 24.

(1) Ponuditellizralava cijenu ponude u valuti EURO (EUR).

(2) Cijena ponude pi5e se brojkama.

(3) U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uradunati svitroSkovi i popusti.
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OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDE

ehnak 25.

(1) U postupcima jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vee od
5.000,00 EUR, a jednake ili manje od 15.000,00 EUR, po isteku roka odredenog u Pozvu na
dostavu ponude, Strudno povjerenstvo otvara pristigle ponude neposredno nakcn isteka roka
za dostavu ponuda. O navedenom se sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocieni
ponuda.

(2) U postupcima jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vee od
15.000,00 EUR koji se provode putem Modula jednostavna nabaua EOJN RH, Slrudno
povjerenstvo otvara i provjerava ponude, a EOJN generira Zapisnik o otvaranju ponuda
generira EOJN. U slu6aju kada ponuditelj uz elektronidku dostavu ponuda dostavlja u

papirnatom obliku odredene dokumente koji ne postoje u elektroni6kom obliku, isti se upisuju
u Upisnik o zaprimanju dijelova ponuda koji se unosi u Moduljedrnstavne nabave 

=OJNRH.

(3) Ponude otvara najmanje jedan 6lan Struinog povjerenstva.

(4) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

(5) U sludaju da je postupak voden putem javne objave poziva na dostavu ponuda putem
EOJN RH, javno se objavljuje generirani Zapisnik o otvaranju ponuda.

elanak 26.

(1) Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja Strudno povjerenstvo.

(2) Strudno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta izahtjeva izPoziva
na dostavu ponude.

(3) Pregled i ocjena ponuda tajnisu do dono5enja odluke Naruditelja.

ekrnak?7.

(1) U postupcima jednostavne nabave roba, usluga iradova procijenjenevrijednosti vece od
5.000,00 EUR, a jednake ili manje od 15.000,00 EUR sastavlja se Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda, izuzev sludaja kad je na dostavu pozvan jedan gospodarski
subjekt, odnosno kad je pozvano vi5e njih, alije samo jedan dostavio ponudu.

(2) U postupcima jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 EUR koji se provode putem Modula jednostavna nabava EOJN RF{, Zapisnik o
otvaranju iZapisnik o pregledu i ocjeni ponuda vodi se u EOJN RH.

(3) Dokazi sposobnosti ponuditelja, ako su zatraZeni, moraju postojati u trenu:ku otvaranja
ponuda.

(4) U postupku pregleda i ocjene ponuda, Stru6no povjerenstvo sljede6im redoslijalom
provjerava valjanost ponude:

a) razloge iskljudenja,
b) valjanost jamstva za ozbiljnost ponude, ako je zatraZeno,
c) ispunjenje uvjeta sposobnosti,
d) radunsku ispravnost ponude,
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e) ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave itehnicke specifikacije,
f) ispunjenje ostalih uvjeta izPoziva na dostavu ponuda.

ehnak 28.

(1) U postupcima jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve6e od

5.OOO,OO EUR, a jednake ili manje od 15.000,00 EUR Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda ne donosi se u sludajevima kada Naruditelj postupak provodi tako da zalraii ponudu

samo jednog gospodarskog subjekta, ili zatraili od vi5e njih, ali zaprimi samo jednu ponudu.

(2) U slu6aju iz stavka 1. ovoga dlanka Naruditelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude, te temeljem iste pristupa sklapanju ugovora ili iznimno izdavanju narudZbenice, ako
pristigla ponuda udovoljava svim traZenim uvjetima Naru6itelja.

elanak 29.

(1) Ako je u ponudi iskazana neuobidajeno niska c'rjena ponude ili neuobidajeno niska
pojedinadna jedinidna cijena Sto dovodi u sumnju mogu6nost isporuke robe, izvodenja radova

ili pru2anja usluga koji su predmet nabave, Naru6itelj moZe odbititakvu ponudu.

(2) Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovog 6lanka, Naruditelj mora pisanim putem od

ponuditelja zatra2iti obja5njenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra

bitnim za izvr5enje ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od tri (3) dana od dana primitka

zahtjeva za obja5njenje.

elanak 30.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili pogre5ni

ili se takvima 6ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Naruditelj moZe, po5tuju6i nadela
jednakog tretmana itransparentnostizahtijevatiod ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili

dostavi nuZne informacije ilidokumentaciju u primjerenom roku.

(2) Ponudbeni list, tro5kovnik, jamstvo za ozbilpost ponude i ESPD obrazac ne smatraju se

odredenim dokumentima koji nedostaju te Naruditelj ne sm'tje zatraZiti ponuditelja da iste

dostavitijekom pregleda i ocjene ponuda.

(3) Postupanjeiz stavka 1. ovog dlanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem

za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

(4) U Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazlo1iti razloge za odabir izabrane
ponude.

ehnak 31.

(1) Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude
(najniZa cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat 6e se ponuda koja je zaprimljena
ranije.

ehnak 32.

(1) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi - Pozivu na

dostavu ponude ili je primljena izvan roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom
sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat trZi5nog natjecanja, ilije Naruditelj utvrdio da je cijena
ponude izrazilo niska, ili je ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak radunske pogre5ke.
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(2) Neprihvatljiva ponuda je ponuda 6ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana noriana
sredstva Naruditelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativan
odabir.

(3) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruiitelja u opisu
predmeta nabave i tehnidkim specifikacijama i bez znalalnih izmjena ne moie zadovoljiti
potrebe izahtjeve izPoziva na dostavu ponude.

(4) Valjana ponuda je svaka ponuda koju je pravodobno podnio ponuditelj koji n'rje iskljrden
iz postupka jednostavne nabave i ispunjava kriterije

elanak 33.

(1) Naruditeljje obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s Pozivon na
dostavu ponuda,

. ponudu koja nije cjelovita,

. ponudu 6ija je cijena ve6a od procijenjene vrijednosti predmeta nabave, osim ako
Naru6itelj ima ili 6e imati osigurana sredstva,

. ponudu koja je suprotna odredbama Poziva na dostavu ponuda,

. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta naba\re, te tinre ne
ispunjava zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje,

. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem, u danom roku, prihuatio ispmvak
radunske pogre5ke,

. ponude ponuditelja kojije dostavio dvije ili vi5e ponuda u kojima je ponuditelj,

. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,

. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraZeno obja5njenje ili
njegovo objaSnjenje nije za Naruditelja prihvatljivo.

elanak 34.

(1) U postupku nabave Naru6itelj je obvezan odbiti ponudu ponuditelja ako uturdi da je
ponudena cijena:

. ve6a od 25.000,00 EUR bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno vefa od
45.000,00 EUR bez PDV-a za nabavu radova u sludaju da jednostavna nabaua nije
provodena putem javne objave u Modulu jednostavne nabave EOJN RH ili

. prelazi zakonske pragove za javnu nabavu.

(2) Ako je cijena najpovoljnije ponude ve6a od procijenjene vrijednosti nabave, ali ne prelazi
vrijednosti iz stavka 1. ovog 6lanka, Naruditelj takvu ponudu moZe prihvatiti ako irna ili 6e mati
osigurana sredstva.

RACUNSKA ISPRAVNOST PONUDE

elanak 35.

(1) Strudno povjerenstvo utvrduje radunsku ispravnost ponude. Ukoliko se utvrdi radunska
pogre5ka, Strudno povjerenstvo 6e od ponuditelja pisanim putem zatra2iti prihvat ispravka
ra6unske pogre5ke ili 6e Strudno povjerenstvo samo ispraviti pogre5ke i o tome cdmah
obavijestiti ponuditelja koji u primjerenom roku kojiodredi Naru6iteljtreba potvrditi prihvadanje
ispravka radunske pogre5ke.
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ODLUKE NARUGITELJA

ehnak 36.

(1) Naruditelj na osnovi rezultata pregleda iocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a ako postoje razlozi za
poni5tenje postupka jednostavne nabave Naruditelj bez odgode donosi Odluku o poni5tenju
postupka jed nostavne nabave.

(2) Naruditelj Odluku o odabiru najpovoljnije ponude odnosno Odluku o poniStenju postupka
jednostavne nabave donosi najkasnije u roku od petnaest (15)dana radunaju6i od dana isteka
rokaza dostavu ponuda.

(3) Odluku o odabiru najpovoljn'rje ponude s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu iocjeni
ponudalZapisnika o pregledu i ocjeni ponuda ili Odluku o poni5tenju postupka Naruditelj 6e

istodobno dostaviti svakom ponuditelju na isti na6in kao i Poziv na dostavu ponuda.

(4) Odluka o odabiru u postupcima jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti ve6e od 5.000,00 EUR, a jednake ili manje od 15.000,00 EUR, postaje izvr5na
dostavom ponuditelju

(5) Odluka o odabiru u postupcima jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR postaje izvr5na:

1. dostavom/objavom Odluke o odabiru u slu6aju da je pristigla samo jedna ponuda,
odnosno objavom Odluke o poni5tenju kada nije pristigla nitijedna ponuda,

2. istekom rokaza prigovor, ako prigovor nije izjavljen,
3. dostavom odluke o prigovoru 6elnika Naruditelja kojom se prigovor odbacuje, odbija ili

se obustavlja postupak, ako je na Odluku izjavljen prigovor.

(6) Naruditelj je obvezan nakon donoSenja Odluke o odabiru ponovno rangirati ponude te
izvr5iti provjeru, ne uzimaju6i u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na temelju
kriterija za odabir ponude donijeti novu Odluku o odabiru ili, ako postoje razlozi, poniStiti
postupak nabave, ako prvotno odabrani ponuditelj:

1 . nije dostavio izjavu o produZenju roka valjanosti ponude ijamstvo za ozbiljnost ponude,
2. u roku valjanosti odustane od svoje ponude,
3. je dostavio neistinite podatke, odnosno podatke koji predstavljaju davanje laZnih,

nevjerodostojnih ili krivotvorenih informacija koje mogu utjecati na postupak nabave,
4. nije dostavio dokaz o ispunjenju posebnih uvjeta za izvr5enje ugovora ili dokaz o

ispunjavanju uvjeta i zahtjeva koje je potrebno ispuniti sukladno posebnim propisima
ili strudnim pravilima, ako su takvi dokazi traZeni u pozivu na dostavu ponuda,

5. je odbio potpisati ugovor o nabavi ili

6. nije dostavio jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako je zahtijevano u pozivu na
dostavu ponuda.

PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 37.

(1) Naru6itelj moZe poni5titi postupak jednostavne nabave ako postanu poznate okolnosti zbog
kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka jednostavne nabave ili bi doSlo do sadrZajno
druga6ijeg poziva da su bile ranije poznate.

(2) Naruditelj je obvezan poni5titi postupak jednostavne nabave: ako nije pristigla nijedna
ponuda, ako nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda, ako su sve ponude
znatno ve6e od procijenjene vr'rjednosti nabave i osiguranih sredstava, ako se utvrdi sukob
interesa koji se ne mo2e na drugi nadin otkloniti i ako je to potrebno radi za5tite javnog interesa.
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(3) Ako se ponuda u odnosu na cijenu ili tro5ak dini izuzetno niska, Naruditelj moZe uz prirnjenu
odgovaraju6ih. odredaba ZJN-a odbiti ponudu u sludaju da obja5njenje ili dostavljeni dokazi
ponuditelja zadovoljavajuce ne objaSnjavaju nisku predloZenu razinu cijene ilitro5kova.

(4) Javni naruditelj obvezan je iz postupka javne nabave iskljuditi gospodarskog subjek:a za
kojeg je pravomo6nom odlukom nadle2nog tijela za trZi5no natjecanje ili pravomoinom
sudskom odlukom utvrdeno da je sudjelovao u zabranjenom sporazumu u smblu prop sa o
za5titi trZi5nog natjecanja, na razdoblje od dvije godine od pravomodnosti odluke.

Zunrua NABAVA

elanak 38.

U slu6aju vi5e sile, dogadaja izvan kontrole Naruditelja i neovisnog od njegove volje, a koji se
nisu mogli predvidjeti ili izbje6i, Naruditelj jednostavnu nabavu, bez obzira na procijenjenu
vrijednost nabave, provodi izdavanjem narud2benice temeljem zaprimljene najmanje jedne
ponude.

ZAHTJEV ZA UVID U DOKUMENTACIJU

elanak 39.

(1) Nakon dostave/objave Odluke o odabiru ili poni5tenju u postupcima jednoslavne naoave
roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR, na zahtjev ponudtelja
zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka za prigovor, Naruditelj je obvezan najkasnije idu6i
radni dan do 16:00 sati omogu6iti uvid u cjelokupnu dokumentaciju dotidnog postupka putem
EOJN RH, ukljuduju6i zapisnike, dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su oznadeni
tajnima te one dokumente koji sadrZe podatke o mre2nim i informacijskim sushvima kojima
se Naruditelj sluZi u svom poslovanju ili u pruZanju svojih usluga, informacije o mjerama za
za5titu i sprjedavanje incidenata, a sve sukladno propisima o kiberneti6koj sigurnosti, kao ni u
one dijelove ponuda koji sadrZe podatke 6ije bi otkrivanje moglo predstavlja:i prijetn! sa
stajali5ta kibernetidke sigurnosti.

(2) Na zahtjev ponuditelja za uvid zaprimljen na dan isteka roka za prigovor, Naruditelj je
obvezan isti uvid omogu6iti isti radni dan do 16:00 sati.

ROK MIROVANJA I TZVRSNOST ODLUKE

elanak 40.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura, nakon
dostave odluke o odabiru ponuditeljima, naruditelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno
izdati narudZbenicu prije isteka rokova za podno5enje prigovora propisanih odredbom dlanka
41. stavak 3. ovog Pravilnika.

2) Rok iz stavka 1. ovoga dlanka predstavlja rok mirovanja.

(3) Ako u roku iz stavka 1. ovoga dlanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje
izvr5na istekom rokaza podno5enje prigovora.

(4) Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moZe se izvr5iti do donoSenja odluke
o prigovoru.

(5) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.300,00 EUR,
odluka o odabiru moZe se izvr5iti odmah nakon njezina dono5enja, jer se pravna za5tita r tim
postupcima ne osigurava putem prigovora.

17



(6) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo
jedna ponuda, tada se odluka o odabiru moZe izvr5iti odmah nakon nlezina dono5enja

PRAVNA ZASNTA

elanak 41.

(1) Na Odluku u postupku jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost ve6a od
15.000,00 EUR dopu5teno je podnijeti prigovor u pisanom obliku delniku Naruditelja.

(2) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za
dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi ili projektnog natjedaja i kojije pretrpio ili
bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga krSenja subjektivnih prava.

(3) Prigovor se izjavljuje 6elniku Naru6itelja elektronidkim sredstvima komunikacije putem
EOJN RH u roku od 5 (pet) dana od primitka Odluke, a u suprotnom 6e se prigovor odbaciti.

ebnak 42.

(1) Podnositelj prigovoramole odustatiod prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru.

(2) Odustanak od prigovora ne moZe se opozvati.

(3) Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora, odgovorna osoba Naruditelja 6e
obustaviti postupak.

Clanak 43.

(1) eelnik Naruditelja u postupku po prigovoru mo2e:

1. obustaviti postupak,
2. odbaciti prigovor zbog nedopu5tenosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa

i zbog toga Sto je izjavljena od neovla5tene osobe,
3. odbiti prigovor,
4. usvojiti prigovor te u tom slu6aju poni5titi odluku ili postupak.

(2) Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena.

(3) odluka o prigovoru dostavlja se putem EOJN RH u roku ne duljem od 8 dana.

(a) Na postupak po prigovoru primjenjuju se odredbe Clanka 156. Zakona o op6em upravnom
postupku.

ZVRSENJE NABAVE

elanak 44.

(1) Po zavr5etku postupka nabave izraduje se narudZbenica ili ugovor, a u skladu s odredbama
ovoga Pravilnika.

(2) Ugovor s odabranim ponuditeljem sklapa delnik Naruditelja, odnosno osoba koja ga je po
DruStvenom ugovoru ili posebnom ovlaStenju odredena mijenjati.

(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR ugovori
o jednostavnoj nabavi razmjenjuju se digitalno te se potpisuju kvalificiranim elektronidkim
potpisom izravno kroz sustav EOJN RH.
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(4) Organizacijska jedinica Naruditelja koja je inicirala postupak nabave obvezna je pratiti
izvr5enje izdane narudZbenice/sklopljenog ugovora od potpisivanja do krajnjeg izvr5enja.

(5) SadrZaj pra6enja izvrSenja ovisno o sadrZaju narudZbenice/ugovora obuhvaia:

. preuzimanje i kontrolu ugovorenih kvaliteta i kolidina predmeta nabave.

. provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Naru6itelja,
o sastavljanje i izradu Zapisnika o preuzimanju robe, radova i usluga,
. ovjeravanje prate6e dokumentacije (otpremnice, zapisnici i sl.),
. reklamacije u sludajevima nepravilne isporuke ili nepo5tivanja rokova,
. po potrebi iniciranje naplate ugovorenog jamstva o 6emu su duZni obavi-estiti

ovla5tene osobe za provodenje postupaka nabave.

(6) Ugovori/narudZbenice 6ija je vrijednost jednaka ili ve6a od 5.000,00 EUR eviCentiraju se u
Registru ugovora EOJN RH.

IZMJENE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

elanak 45.

(1) Naruditelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trqarya bez
provodenja novog postupka jednostavne nabave uz odgovaraju6u p'imjenu dlanaka 315. -
321. ZJN-a.

(2) lzmjene ugovora o nabavi Naruditeljje obvezan objaviti u registru ugovora u roku ad 30
(trideset) dana od dana izmjene ugovora.

(3) Neovisno o pravilima izmjene ugovora, izmjena ugovora o jednostavncj nabavi nije
dopu5tena ako bi rezultirala promjenom cijene koja bi:

. za ugovor o jednostavnoj nabavi kojoj je prethodio postupak predviden za nabave
vrijednosti do 15.000,00 EUR, preSla vrijednost ugovora od 15.000,00 EUR bez PDV-a,

. za ugovor o jednostavnoj nabavi robe i usluga dija je procijenjena vrijednost nabave bila
jednaka ili manja od 25.000,00 EUR, preSla vrijednost ugovora od 25.000,00 EUR bez
PDV-a, a postupak nije proveden javnom objavom u EOJN-u,

. za ugovor o jednostavnoj nabavi radova 6ija je procijenjena vrijednost nabave bila
jednaka ili manja od 45.000,00 EUR, preila vrijednost ugovora od 45.000,00 EUR bez
PDV-a, a postupak nije proveden javnom objavom u EOJN RH,

. u svakom sludaju pre5la zakonski ptagza primjenu javne nabarre.

ELEKTRONIEKA DRAZBA

elanak 46.

(1) Naru6itelj moZe odrediti da sklapanju ugovora o jednostavnoj nabavi prethodi elektronidka

draZba, ako je poziv na dostavu ponude objavio u EOJN RH, ako se sadrZaj pozi,ta na dostavu
ponude, a posebno tehni6ke specifikacije predmeta nabave mogu precizno utvrditi.

(2) Naruditelj je obvezan osigurati da je provodenje elektroni6ke dnaZbe tijelom svih faza

dokumentirano u cijelosti.
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DOKUMENTIRANJE I POHRANA DOKUMENTACIJE

ebnak 47.

(1) Naruditelj je obvezan voditi Registar ugovora sukladno dlanku 28. zJN.

(2) U Registru ugovora navode se svi predmeti nabave 6ija je vrijednost jednaka ili ve6a od
5.000,00 EUR.

(3) Registar ugovora objavljuje se u EOJN RH.

(4) Naru6itelj je obvezan do 31. oZulka teku6e godine izraditi statistidko izvje56e o javnoj
nabavi za prethodnu godinu koje ujedno sadrZi i podatke o jednostavnoj nabavi.

(5) lzvje56e se izraduje sukladno uputama naru6iteljima o sadrZaju i na6inu dostavljanja
statistidkog izvje56a o javnoj nabavi od sredi5njeg tijela drZavne uprave nadle2nog za politiku
javne nabave objavljenog na Portalu javne nabave.

(6) Naru6itelj je obvezan 4 (6etiri) godine od okon6anja postupka duvati cjelokupnu
doku menta ciju za svaki pojed i n i postupak jed nostavne na bave.

(7) Komunikacija izmedu Naruditelja i gospodarskih subjekata u postupcima jednostavne
nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve6e od 5.000,00 EUR, a jednake ili
manje od 15.000,00 EUR moZe se odvijati putem redovne po5te, elektronidke poSte,
telefonom, telefaksom ili kombinacijom navedenih sredstava.

(8) Komunikacija izmedu Naruditelja i gospodarskih subjekata u postupcima jednostavne
nabave roba, usluga iradova procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR provodi se
iskljudivo putem Modula jednostavna nabava EOJN.

(9) Poslove administrativne obrade i evidencije postupaka jednostavne nabave vodi referent
za javnu nabavu.

PRIJELAZNE I ZAVRSNC OOREOEC

ehnak 48.

(1) Postupcijednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovr$it 6e
se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave koje su bile na snazi
u vrijeme zapodinjanja postupka nabave.

elanak 49.

(1) Sve izmjene idopune ovog Pravilnika donose se na isti na6in kao iovaj Pravilnik.

(2) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim
stranicama Naruditelja te se dini dostupnim u EOJN RH.

(3) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje va2iti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave, URBROJ: 80112025, od 16. prosinca 2025.
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elanak 50.

(1) Ovaj Pravilnik objavljuje se na internetskim stranicama Narucitelja i cini dosttpnim u EOJN

RH najkasnije do 16. kolovoza 2026., a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

U Daruvaru, 14. kolovoza2026.
Urbro.l: 898126

J.o-o.
d elatnost

1. .losina Kozarca
.1.?tMi77g7

Djedovic
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